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	岗位名称
	岗位职责
	岗位要求
	备注

	司勤岗
	1. 负责驾驶公务车，承担工会劳动领域突发性事件全天候应急用车保障，确保安全运行；
2.负责车辆的日常维护和保养；
3.协助公务用车数据统计、管理。
4.完成其他工作任务安排。


	1.年龄：35周岁以下。
2.文化程度：本科及以上学历。
3.掌握车辆基础维护（更换机油/轮胎等），具有C1及以上驾驶证，具备5年以上驾驶经验，能适应不同路况；无重大交通事故及酒驾记录，具备基础车辆故障判断能力。
4.工作纪律性强、身体素质佳，能适应高强度工作；有部队、消防或公安系统工作经验人员优先。
5.能熟练操作计算机及常用办公软件（如Word、Excel）；工作细致严谨，具备良好的服务意识与沟通协调能力。
	能接受临时加班、出差，能够适应节假日和应急值班值守工作。




